ACCESS

Perfectionnement

1 jour (7 heures)

>> OBJECTIFS

6 personnes max * Valider les compétences de base, approfondir et découvrir les
fonctionnalités avancées du logiciel Access, a travers un module de
formation en groupe. Dans le but d'optimiser son temps dans les taches
professionnelles du quotidien.

Perfectionnement

9 PRE-REQUIS

e Maitriser l'utilisation des fonctions de base de I'outil informatique.
* Savoir utiliser les fonctions de basique du logiciel Excel.
e Frangais : Lu, écrit et parlé

? PUBLIC

¢ Cette formation vise toutes les personnes volontaires souhaitant perfectionner leurs compétences sur le

logiciel "Microsoft Access".
Pour toutes demandes spécifiques, telles que des situations de handicap ou de difficultés particuliéres, merci

de prendre contact avec nous pour nous permettre de nous adapter au mieux a votre situation

9 CONTENU

¢ Concevoir et optimiser le traitement de données externes par |'utilisation de requétes et de
macros.

o Définir des relations de différents types.

¢ Concevoir des formulaires et états personnalisés.

e Gérer la sécurité et les propriétés des objets.

® MOYENS PEDAGOGIQUES

¢ Analyse des besoins en amont de la formation.

¢ Test de niveau.

e Interaction directe avec le formateur.

Support post-formation envoyé sur demande du stagiaire
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¥ TECHNIQUES ET ENCADREMENT

¢ Stage en face a face en groupe de maximum 6 personnes
¢ Intervention directe du formateur en cas de besoin

e Cours interactif en tenant compte des besoins exprimés (application/correction d’exercices des cas directs)

¥ suvi

¢ Fiche de satisfaction post-formation.
e Attestation de fin de formation
e Test TOSA (facultatif)

9 DETAILS DU CONTENU

Présentation d’Access :

e Présenter les différents objets

¢ Barre d’outils d’acces rapide

e Utiliser des données externes (import/export)
¢ |'onglet fichier

e Champs calculés dans les tables

Les rappels :

¢ Conception d’une base de données

e Les tables et les relations

¢ Les formulaires et les sous-formulaires

¢ La création d’états et de sous-états

Les propriétés des objets :

* Propriétés avancées : formulaires et états
* Propriétés avancées : les champs
e Les controles personnalisés

Requétes avancées :

e Les requétes paramétrées

e Les requétes actions

* Les requétes de jointure

e Les requétes d’analyse croisée

e Les requétes de recherche de doublons
e Les calculs dans les requétes

Calculs :

e Calculs dans les objets
e Calculs dans les formulaires
e Calculs dans les états

Les macros :

¢ Rappels sur les macros commandes

e Création d’'une macro commande simple
¢ Exécution d’une macro commande

¢ [dentifier les limites des macros

¢ Développer/réduire les actions macros

Gestion de la sécurité :

¢ Conception, gestion et répartition des bases
d’exploitation et de la base des tables

* Gérer les options multiutilisateurs

¢ Gérer les mots de passe des bases de données

e Présentation des groupes de travail

D

FORMATIONMN


http://www.hdformation.fr/

